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Komenda Miejska Policji w Elblagu
82-300 Elblag ul. Tysiaclecia 3
AN OAMNT
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Ogtoszenie nr 135246 / 19.03.2024 WSSk POLIC!
Inspektur i ﬂg"c Hﬂ.ﬂ jimlr
Do spraw: gospodarki materialowo-technicangj z zakresu lgcznodel | informatyki, sprzety techniki
specjalnegf i policyjnej oraz gospodarki drukami w Zespole Administracyjne-Gospodarczym Wydziatu
Wspomagajgcego Komendy Miejskie] Policii w Elblagu

Limowa & prace fa Cms
Iastgpstan

Liczba stanowisk Wymiar atatu Stadus Mligjsce pracy Wazne do
ul. Kralewlecka 106,
BZ-300 Elbley
Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

* Prowadzenie gospadarki materishawo-bechniczng) z zakresu lgcznodel | Infarmatyii, w tyrn prowadzanie ewidanc]i
rzaczowych skladnikdw majatku araz rogliczania zuzytych materizddw eksplaatacyjnych

*» Prowadzensa ewidendji lodcivwa-wartasciowe) materiakiw cznasci i informatyi

*# Prowadzenie gospodarki sprzetem techniki specjalng] | policyjne). peprzez zeapatrywanie jednastki w sprzet techniki
specjalng | palicyjne]

* Prowadzenks kempleksowe] gespodarki drukami popreez proyjmawanie zapatrzebowai od kervdrek arganizacyjnych
Komendy Miejskie) Palicji w Elblggu

* Realizacja rapotrzebowan komdrek arganizacyjnych KMP w Elblagu na spregt techniki specjaing) | palicyjnej

* Przygotowywanie spregtu da wybrakowania z zakresu lgcznedd | informatykl, techniki specjalne] i policyjrej

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

* Wyksrtahoenie: drednie
= Dojwiadcrenie zawodowe co najmnle| 5 lat w pracy biurowe)

= W stuibie cywilne] nie maze byl zatrudnéana esals, kidra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dniz 31 lipca 1990 .
pracowaka lub pelnila slurbe w organach bezpieczedstwa pafistwa |ub byla wspdipracownikiem tych crgandw w
rozumleniy przepiséw ustawy 2 dnia L8 paZdziernika 2008 r. o ujawnieniu informacli o dakurnentach argandw



bezpleczefistwa pafistwa 2 lat 1940-1990 oraz tresc tych dokumentiw - nie detycry kandydatek/kandydattw urodzeaych
1slerpnia 1972 r, lul pdiniej. Osoba wybrana do zatrisdnienia bedze musisls 2loyf ofwiadczenie lustracyjne jedli
urodzika sig preed 1 sienpnia 1972 r,

= Umigjetnods obshugl kormputers

= Biegla znajomodd programu Excel

= Umigjetnosd pracy w zespole

* Umigjetnodt analityernesa myilania

= Posiadanie prawa jazdy kat.B

= Eomundkalywnodd

= Posiadanie obywatalstwa polskiego

= Korrystanie 2 petni praw publicznych

* Mieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysing przestepstwo lub umySine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

= Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja

* Dodwiadczenie rawodawe co nagmniej 1 rok w pracy w administracji publiczne) w zakresie gospodarki majatkiem na
samodzielryr stanewisku lub w pracy w zakresie Platformy Ustug Eektronicznych

= Tnajomost przepisdw resortowych
Umiejgtnosd organizach pracy wiasnej
= Odpornodt na stres

= Kraatywnosc

Samodzielmosé

Co oferujemy

Dofinansawanie do wypoczynku pracownikiw
# Dofinansowanie do wypaczynku dzieci pracowniliw

Dodatek za wieloletnia prace w wysokosc od 5% do 20% wynagrodzenla zasadniczege, w zaleinadel od
udokumentowanego stazu pracy

Dodatkowe wynagrod zenie raczne [tow, “trrynastka®)
MNagrody jublleuszawe

Umowa o prace w celu zastepstwa

Dostepnose

Nasz urzgd jest pracodawcy rdwnych szans. Aplikacje rorwatans 53 2 rdwng uwags bez wegledu na phed, wiek,
riepelnasprawnodd, rase, naredowedd, przekenania polityezne, preynaleinodd rwiszkows, pachodzenia atmiczne,
wynanie, orentacks seksualng ey tek jakakobwiek inng ceche prawnie chroniang.

l|ako osoba z niepelnosprawnascia nie modesz skorzystal z plerwszenstwa w zatrudnieniu - nie skladaj dokumentu
pobwierdzajgcego nlepelnosprawnodd.

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia asdb niepeinosprawnych w urzedzie,
w razumieniu preepistw wstawy o rehabilitacy zawadows| | spoheczne| oraz zatrudnianiu oséb nlepeinosprawnych,
wynidst co najmnie) 63,

Warunki pracy

Praca w pomieszczeniach biurowych przy naturalnym i sztuczrym oswietleniu, przy komputerze powyiej polowy



dobowego czasu pracy, w systemie jednoemiancwym, B gedzinmy czas pracy, w budynku brak podiazddw | windy.

Dodatkowe informacje

* Oferty, kidre nie spefniajy wymogdw formalnych, niekompletne oraz zhofone po terminke nie beda razpatrywane
{decyduje data stermpla pocztowaga)

+ Oswiatczenla muszg byd aznaczone daty oraz podpisana wiasnorecznie
= ZRaione dokumenty nie bedy zwracane
W olercie prosimy o podanie danych kontaktowych, adresu do karespandancii

Kandydaci, ktdrzy pozytywnie preessli etap analizy formalnej oraz merytoryczne] (w zekresie wymogdw pozadanych
okreshonych w ogaszeniu) zastang painformawani telefonicznie o kolejnym etapie rekrutaci

Proponujemy nastepujace warunki wynagrodzenia zasadnicoege: mnodnik 1,8000 kwoty bazowej {wynagrodzenia
zasadnicze crionka korpusu shuoby cywilng] jest ustalane 2 zastosowaniem podanege mroknlka kwely bazawej,
Kwote bazows okradla ustawa buedietowa na dany rok),

Publikawany jest wylacamie wynik naboru wylonlonege do zatrudnienia kandydata
= Dpdatkowe informacie tel. 47 734 12 39

Flanujemy nastepujace metody/techniki naboru:

-

-

-

« Weryfikacja ofert pod katern spelnienia wymogdw farmalnych
 Tast wiedzy 2 2akresu 2adar wykenywanych na stanowisku pracy
= Rormowa kwalifikacyjna

= Zatrudnienie w ramach umowy o pracq na zastepstwo

Twaoja aplikacja musi zawieraé (dokumenty niezbedne)

CW i list mabywacyjny

Kaopie dokurnentiw potwierdzajacych speinienle wymagania niezbednego w zakresie wyksztaloania

Kaopie dokumnentiw patwierdza|acych spelnienia wymagania niezbednego w zakresle dodwiadezenia zawadowago f stazu
pracy

Criwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie darych ascbawych dla kandydatdw ubiegajacych sie o preyjecie da

pracy w Komendzie Migjskie) Polic)l w Elblagu - WZOR OSWIADCTENIA DO POBAANIA NA STRONIE INTERNETOWE] BIP
KMP W ELELAGU W ZAKLADCE "OCHROMNA DANYCH OS0BOWYCH (RODO)

Odwiadczenie o wyrabeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego 2oodnie z Ustawa z dnia 5 sleronla
2010 r. o echranie infarmacji niejawnych (Dz. U, z 2023 r., poz. 756}

Kopia dokurnentu potwierdzajgcesgs speliienie wymaganis niezbednego w zakresie posladania prawa jazdy kat, B

Odwiadczenia, ie w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnla 31 lipca 1990 1. kandydatica/kandydat nie pracowatall, nie
petnitat shidby w arganach bezpieczedstwa pafistwa | nle bykat wspikpracownikiem tych argandw w rogumieniv
proepistw ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r. o ujawnleniu infermachi o dokurnentach argandw bezpieczenstwa
paristwa z lat 1944-1990 oraz trescl tych dokumentdw. Datycey kandydatek kandydatiw wodzonych przed 1 slerpnia
1972 r.

Zadwisdczenia o ukanczeniu kursu znajomasc programu Excel lub ofwladczenke stwierdzajgce bieghy znajomose
pragramu Excel

Oéwladczenie stwierdzajace wykanywanie pracy bivrowej preez co najmaniej § kat {w tym biegla znajomod pakiety Office,
umigjatneds obshugi urzadzen wislofunkcyinych, umiajetnast zarzadzania obiegiem dokumentdw)

Oswiadczenie o posladaniv chywatelstwa polskiego

Oéwisdezenie o korzystaniu 2 peini praw publicznych

Oiwiadczenie o nigskazaniu prawemacnym wyroklem za umysine przestepstwa b umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowa)

-



Kople dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania dodaticowann w zakresie wyksztzicenia

Kopie dokumentdw potwierdzajacych speimienis wymagania dodatiowego w 2akresie doswiadczenia zawodawega | stadu
pracy

Aplikuj do: 25 marca 2024

W formie papierowe] ne adres; Komenda Miejska Pollc)i w Elblagu ul. Tysiaclecia 3, 82-300 Elblag z dopiskiem:
Inspektor Wydzialu Wspomagajacego KEMP w Elblagu

Dokurnenty naledy Bakyd do: 25,03,.2024
Decyduje data: stempla pocztowege / oscbistego dostarczenia oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie 7 przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europajskiego | Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
asobowych | w sprawie swobadnege przeplywu takich danyeh oraz uchylenia dyraktywy 95/46/WE [RODO).

« Administratar danych i konkakt do niego: Komendant Miejski Palicji w Elblggu z siedzibg przy ul, Tysigclecia 3, 82-300

-

-

Eltlgg
Kontakt do inspaktora ochnony danych: tel. 47 734-12-40, fax 47 734-15-08, ¢-mail; iod km p@elblag.policja.gov.pl
Cal przetwarzania darych:
przeprowadzenie nabory na stanowisko pracy w slukbie cywilnej craz archiwizacia dokumentdw po preeprowadzeniu
riaboru
Infarmacje o odlorcach danych: odbiorcyg danych asobawych bgdy wylgcznie padmicty, ktdrym ustawown przyshigupe
takie uprawnienie
Okres przechowywanla danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia nabory na starawiska pracy w shuzbie cywilng) (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w
ktdrych dyrektor generalny urzadu ma madliveds wybary kalejnago wylonsoneqo kandydata, w preypadky, gdy pancwnie
zatstnie|e koniecznodt obsadrenia tego samego stanowiska), a nastgpnie przez czas wynikajgcy z preeplstw o
archiwizach
Uprawnienia;
1. prawo dostepu do swoich danych oraz atrzymania ich kopil;
2. prawao do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do pgraniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- tgdanie realizac)l tych praw nalezy przestald w formie plemne) ne adres kontaktowy administratara danych,
podany powyie);
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadrarczego - Prezesa Urzgdu Ocheony Danych Osobawych (ul. Stawla 2,
00-153 Warszawa),
Podstawa prawna proetwarzania danychs
1. art, 6 usk, 1 lit. b RODO,
2. art, 27" Kodeksu pracy, ustawa z dnla 21 listopada 2008 r. o sfuzble cpwiing) oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o
navodowym zasobie archiwalnym | srchiwach w zw. 8. 6 ust. 1 it. ¢ RODD;
3. art. Gust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 it a RODO.
Informacie o wymagu podanka danych:
Pedanie darych osobowych w 2akresis wynikajacym 2 art. 22 Kodeksy pracy oraz ustawy o stusbie cywilng] (m.in. imis,
nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatoenie, przebieg dotychczasowego zatrudnignia, wymagania do zatrudnienia w
shuzhie cywilngj) jest dobrowalne, jednak niezbadne, aby uczestniczyd w procesie nabara na stanpwisko pracy w shuzbee
cywilngj.

Podanie innych danych w zakresie nieckreslonym przepisami prawa, zostanka potraktowane jako zgoda na przetwarzanie
danych osabowych, Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowodne, a agode @k wyrazong moEna odwolad w
dowplnym czasie.



* Kople dokumentiw potwierdzajacych speinienie wymapania dodaticowepo w zakresie wyksztzicenla

* Kopie dokumentdw potwierdzajacych speimienia wymagania dodatkowengo w 2akresie doswiadczenia zawodawega | stady
pracy

Aplikuj do: 25 marca 2024

W formie papierowe] na adres: Komenda Miejska Pellcli w Elblagu ul. Tysisclecia 3, 82-300 Elblag z dopiskiem:
Inspektor Wydziatu Wspomagajacego KMP w Elblagu

+ Dokumenty nalety sodyd doc 25.03,.2024
* Decyduje data: stempla pocztowego [/ oschistego dostarczenia oferty do urzedu

Przetwarzanie danych osobowych

Dane osobowe s3 przetwarzans zgadnle z pezeplsami rezporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (LE)
20L6/679 z dmia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnege preeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODD).

« Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Migjski Palicli w Elblggu 2 siedzityg prey ul, Tysigclecia 3, 82-300
Elklag
& Kpntakt do inspektora ochromy danych: tel. 47 734-12-40, fax 47 734-15-08, e-mail; iod kmp@elblag.policja.gov.pl
= Cal preetwarzania damych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w slutbie cywilnej craz archiwizacia dokumentdw po przeprowadzeniu
niabory
Infarmacje o odblorcach danych: odbiorcg danych ascbawych bgda wylgcznie podmicty, ktirym ustawmown preyshigupe
takie uprawnienie
Okras przechowywania damych:
czes niezbedny do preeprowadzenia nabory ra stanowisko pracy w shuzbie cywilng) (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w
ktdrych dyrektor generalny urradu ma maklivedd wyboru kolejnago wylonsonego kandydata, w przypadky, gdy pencwnie
zatstnieje koniecrnodt obsadrenia tego samego stanowiskal, a nastepnie przez czas wynikajgoy z preeplsdw o
airc hiwizac
Upravwnienia;
1. prawo dostepu do swoich danych oraz atrzymania ich kopii;
2. prawao do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osabowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie reallzac)l tych praw nalezy przesiad w formie pisamnej na adres kontakbowy administratara danych,
podany powyze)
5. prawo do wniesienia skargi do ofganu nadrorczego - Prepesa Ursgdu ODchrony Danych Osobowych (ul. Stawla 2,
DO-153 Warszawa),
= Pocstawa prawna proetwarzania danych:
1. art, 6 wsk, 1 [it. b RODO;
2. art, 22" Kodeksu pracy, ustawa 2 dnla 21 listopada 2008 r. o stuzbde cpwilng) oraz ustawa 2 dnia 14 lipea 1983 r. o
naradowym zasobie archivalmym | archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO:
3. art. 6ust. 1 it a ROGO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
Informacie o wymagu podania danych:
Podania darych asobowych w Zakieshe wynikajgcym 2 art. 22" Kadeksy pracy oraz ustawy o stuzbie cywilngj (m.in. imis,
nagwiskes, dant kontaktowe, wyksrtabcenie, przebieg dobychorasewegoe zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia w
shuzhie cywilngj] jest dobrowalne, jednak niezbadna, aby uczestniczyd w procesie naboru na stanpwisko pracy w shuzbse
cywilngj,

-

-

Podanie innych danych w zakresie nieckreslonym przapisami prawa, zostanka potraktowane jako zgoda na przetwarzanie
danych osobowych, Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowelne, a zgode tak wyrazong mozna ofwolal w
dowplnym czasie.



Jeieli pedane dane bedy obejmewaly szczegdlne katagorie danyeh, a kbdrych mowa w art, 9 ust. 1 FODD, konisczna
bedzie wyradna 200da na ich przetwarzanie, kitra mode zostad odwolana w dowolnym czasie,

* Inne infarmacje: padane dane nie bady podstaws do zautomatyzewanego podejmewania decyzji; nie beds ted
profibawane
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